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广东省《行政执法证》管理办法

(2013 年 12 月 31 日广东省人民政府令第 196 号公布 根据

2019 年 12 月 5 日广东省人民政府令第 269 号修订)

第一条 为了加强《广东省人民政府行政执法证》（以下简

称《行政执法证》）的管理，规范行政执法行为，根据《中华人

民共和国行政处罚法》、《中华人民共和国行政许可法》、《中华人

民共和国行政强制法》等有关法律法规，制定本办法。

第二条 本省行政执法机构的行政执法人员从事行政执法

活动，应当持有《行政执法证》或者国家法律、行政法规、部门

规章规定的其他执法证件。

本办法所称行政执法机构是指行政机关、法律法规授权的组

织和依法受委托实施行政执法的组织。

第三条 《行政执法证》的申领、核发、制作、使用及相关

管理活动适用本办法。

第四条 《行政执法证》由省人民政府统一制发，加盖广东

省人民政府行政执法证件专用章。
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省人民政府司法行政部门负责省直行政执法机构《行政执法

证》的核发以及全省《行政执法证》的使用监督工作；各地级以

上市人民政府司法行政部门负责本行政区域《行政执法证》的核

发以及使用监督工作。

行政执法机构负责本机构《行政执法证》的申领和日常管理

工作。

第五条 《行政执法证》应当载明以下信息：

（一）证件编号；

（二）持证人的照片等基本信息及所属行政执法机构名称；

（三）执法区域；

（四）证件有效期；

（五）执法权来源。

省人民政府司法行政部门负责确定《行政执法证》的版式，

并向社会公布。

第六条 申领《行政执法证》的人员应当符合下列条件：

（一）属于所在行政执法机构的在编在职人员；

（二）具有正常履行职责的身体条件；

（三）具有符合职位要求的文化程度；

（四）熟悉相关法律、法规、规章和行政执法业务，经综合
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法律知识和专业知识考试合格。

第七条 省人民政府司法行政部门负责统一核定行政执法

人员综合法律知识考试内容、方式、标准，并根据法律、法规、

规章的变更及时调整。

行政执法人员综合法律知识考试实行网上统一考试。省人民

政府司法行政部门负责组织省人民政府及省人民政府垂直管理

的行政执法机构行政执法人员的综合法律知识考试；地级以上市

人民政府司法行政部门负责组织本行政区域行政执法机构行政

执法人员的综合法律知识考试。

行政执法人员综合法律知识培训由县级以上人民政府司法

行政部门负责组织；行政执法人员专业知识培训考试由县级以上

人民政府行政主管部门负责组织。

行政执法人员取得法律职业资格的，免于行政执法资格考

试。

第八条 除依法受委托实施行政执法的组织外的行政执法

机构申领《行政执法证》按照下列程序办理：

（一）县（含县级市）、区人民政府的行政执法机构和乡（镇）

人民政府向县（含县级市）、区人民政府司法行政部门提出申请；

经县（含县级市）、区人民政府司法行政部门审核同意后报地级
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以上市人民政府司法行政部门核发。

（二）地级以上市人民政府的行政执法机构、地级市人民政

府直接管理的镇人民政府、地级以上市人民政府垂直管理的行政

执法机构向地级以上市人民政府司法行政部门提出申请；由地级

以上市人民政府司法行政部门核发。

（三）省人民政府的行政执法机构、省人民政府垂直管理的

行政执法机构，由行政执法机构向省人民政府司法行政部门申

领，省人民政府司法行政部门审核同意后核发。

依法受委托实施行政执法的组织申领《行政执法证》的，应

当由其委托组织按照前款所列程序代为申领。

第九条 办理《行政执法证》实行网上申领、网上审核。

行政执法机构申领《行政执法证》应当提交申请函、行政执

法职权依据、机构编制文件及行政执法人员基本信息等申领材

料。

行政执法机构应当如实提交申领材料，并对材料内容的真实

性负责；申领《行政执法证》的数量不得超过本机构人员编制总

数。

第十条 司法行政部门负责审查申领材料是否齐全、行政执

法职权依据是否合法、行政执法人员是否通过综合法律知识考试
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或者取得法律职业资格、申领数量是否超过机构人员编制总数。

县、区人民政府司法行政部门应当自收到申领材料之日起 5

个工作日内完成审核，对申领资料齐全并符合条件的，审核同意

并上报；对申领资料不齐全或者不符合条件的，应当退回行政执

法机构并说明理由。

省、市人民政府司法行政部门应当自收到申领材料之日起 5

个工作日内完成审核，对申领资料齐全并符合条件的，同意办理；

对申领资料不齐全或者不符合条件的，应当退回行政执法机构并

说明理由。

《行政执法证》的办理时限自行政执法机构提交申领材料到

负责核发的司法行政部门发放证件，不得超过 20 个工作日。

第十一条 行政执法人员应当在《行政执法证》载明的执法

区域及证件有效期限内使用证件；不得将证件交给他人使用或者

用于行政执法以外的用途。

行政执法人员在实施行政执法时，应当主动出示《行政执法

证》，表明身份；对不出示《行政执法证》的，行政管理相对人

有权拒绝。

第十二条 《行政执法证》相关信息应当在政府公众信息网

上予以公开，供社会公众查询和监督。
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第十三条 行政执法机构和行政执法人员应当妥善保管《行

政执法证》；如有遗失，行政执法机构应当及时在当地主要报纸

或者本级政府公众信息网上公告作废，并按照本办法第八、九、

十条的规定提出补办申请。

《行政执法证》破损或者需要变更所载信息的，由持证人所

在行政执法机构按照本办法第八、九、十条的规定提出补办申请。

第十四条 《行政执法证》的有效期为 5 年。

《行政执法证》到期前 3 个月，行政执法机构应当按照本办

法第八、九、十条规定的程序申领换发；行政执法人员应当重新

参加综合法律知识考试，考试不合格的，不予换发。

第十五条 行政执法人员有下列情形之一的，行政执法机构

或者县级以上人民政府司法行政部门可以暂扣其《行政执法证》；

情节严重的，取消其行政执法资格，依法给予处分；被取消行政

执法资格的，不得再从事行政执法活动：

（一）未在《行政执法证》载明的执法区域及证件有效期限

内使用证件的；

（二）将《行政执法证》交给他人使用或者用于行政执法以

外的用途的；

（三）未依法履行岗位职责，玩忽职守、滥用行政执法权的；
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（四）违反法定程序实施行政执法的；

（五）粗暴、野蛮执法的。

暂扣的期限为 3 个月，对被暂扣《行政执法证》的，其所在

行政执法机构应当责令其改正；屡教不改的，取消其行政执法资

格。行政执法机构应当将暂扣情况报省人民政府司法行政部门备

案。

行政执法人员对被暂扣《行政执法证》或者取消行政执法资

格的决定不服的，可以自收到处理决定之日起 30 日内向决定机

关申请复核；对复核结果不服的，可以自收到复核决定之日起

15 日内向复核机关的上一级主管部门提出申诉；也可以不经复

核，自收到处理决定之日起 30 日内向决定机关的上一级主管部

门提出申诉。

第十六条 有下列情形之一的，行政执法机构应当收回《行

政执法证》并上交核发部门予以注销：

（一）《行政执法证》破损或者所载信息需要变更，持证人

所在行政执法机构提出补办申请的；

（二）《行政执法证》过期的；

（三）行政执法人员被取消行政执法资格的；

（四）对不符合本办法规定条件的申领人核发了《行政执法
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证》的；

（五）行政执法人员死亡、退休、调离行政执法机构或者因

其他原因离开行政执法机构的；

（六）需要收回、注销的其他情形。

第十七条 行政执法机构有下列情形之一的，由其上级主管

部门或者县级以上人民政府司法行政部门责令其改正；情节严重

的，由其上级主管部门对直接负责的主管人员和其他直接责任人

员依法给予处分：

（一）申领材料弄虚作假的；

（二）未按本办法第十三条规定公告作废；

（三）未按本办法第十六条规定收回并上交《行政执法证》

的。

第十八条 各级人民政府司法行政部门有下列情形之一的，

由其上级主管部门责令改正；情节严重的，由其上级主管部门对

直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分：

（一）对符合申领条件的人员不予办理《行政执法证》的；

（二）对明知不符合申领条件的人员办理《行政执法证》的；

（三）未按照规定的程序和期限办理《行政执法证》的。

第十九条 本办法自 2014 年 3 月 1 日起施行。


